中国对外翻译出版公司业务登记表
	填表双方同意：本登记表一俟客户和本公司收件人签名，即构成一份简式委托翻译合同，如表中注明有关翻译价格、交稿时间、字数计算等项内容，则以登记表为准；如未注明，则按本公司的价目表执行，字数按电脑统计的不计空格字符数计算。本表由客户和本公司收件人共同填写。译件回执由收件人填写交客户保存，作为取件凭证，译件回执构成本登记表的组成部分，但译件回执的遗失不影响本登记表作为合同的效力。本公司竭力确保译文忠实于原文，对原文中的任何错误或遗漏不承担任何责任。对译文中可能出现的遗漏或错误所造成的任何损失不承担任何连带责任。
	译件回执
（取件请带付款发票）
编    号：                  
对译文种：                  
取件日期：                  
价    格：                  
（元/千版面中文字）

收    费：                  
经 办 人：                  
地址：北京市西城区车公庄大街甲4号物华大厦6层

电    话：68002528

          68002558

          68002858

传    真：68002510

备    注：

	第1-14项由客户填写（如填写不全而引起的任何问题，责任由客户承担）

1．联系人姓名：                               2．性别：       
3．工作单位：                                                                                               
4．联系地址：                                                    5．电话或手机：                            
6．译件名称：                                             7．原件文种：             8．对译文种：           
9．译件中出现的专有名词的固定译法（如人名、地名、公司名及专业用语）：                                        
10．对翻译、打字及排版的要求：                                                                              
11．原件份数：              12．原件页数：                13．客户签名：                                    
以下由本公司各负责部门填写：
	

	编号
	收件日
	收件人
	交件日
	急件
	复印页数
	取送稿
	价格
	备注
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	译者
	交稿日
	一校
	交稿日
	审读
	打字
	排版/贴图
	校对
	删修改符
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本联随成品稿件返回翻译市场部
